
CONG HOA XA HOI em; NGHIA VII):T 'AM
Dqe I~p- 1'\1' do - II\lnh (lhue

SO TAl NGUYI~N VA MOl TRUONG
THANH PHO 110 CHI MINI-I

VAN PHONG

S6: oS NP Thimhphr5 H6 Chi Minh, ngay;/1 thang 01niim 2017
VIv dang ky tham d\!'dilO!(I0 trung dlp ly lu~n
chinh trj - himh chinh, boi duBng kien thuc
quan ly nha nUGcchuang trinh chuyen vien,

b6i duBng ng(lch k~ toan vien

Kinh gi'ri: Thu tmang cac phong, ban, dan vi.

Can clf cac kS hOZlChd[lO tZlo, b6i duang nam 2017 cua Sa NQi Vl,l, Van
phong Sa th6ng bao vi~c dang ky tham d\-fnhu sau:

I. LOll tnlllg eftp Iy lu~n chinh trj - hitnh chinh

- D6i tUQ'ng:

+ Cong chuc gifr ng\lch chuyen vien hoi;ic mang duang;

+ Vien chuc lanh d\lo, quan ly; vien chuc trong di~n quy hO\lch lanh d\lO,
qufm Iy.

- Di~u ki~n: t6t nghi~p trung hQc ph6 thong, b6 tllc trung hQc ph6 thong
hoi;ic tuang <luang tra len; co du suc khOe; tu 30 tu6i tra len d6i voi nam, tu 25
tu6i tra len d6i voi nfr va can b<)Doan Thanh nien CQng san H6 Chi Minh.

- Thai gian hQC: 16,5 thang (lap Trang gia hanh chinh (02 ngay/tu~n), lop
bu6i t6i (03 ngay/tu~n), lap m<)t ngay trong gia hanh chinh va thu bay), khai
giang quy I, n, II I.

2. L6'p hili dtro-Ilg ki~n thuc quan Iy nhit mro'c ClllJ'O'llg t.-lnh chuycn
vicn

- D6i tuqng:

+ Cong chlTc gifr ng\lch chuyen vien chua tham gia b6i duang kiSn thuc
quan Iy nha nuoc; cong chuc gifr ng\lch can S\-fhoi;ic tuang duang d\-f kiSn thi
nang ng\lch len ng\lch chuyen vien;

+ Vien chuc xSp luang chuyen vien, cao d~ng, can S\!, nhan vien dang lam
vi~c t\li b<)ph(in hanh chinh, quan tri, t6ng hQ'P, t6 chuc, kS ha\lch, tai chinh.

- Thai gian hQc: 04 thang (lop Trang gia hanh chinh (02 ngay/tu~n), lap
ngoai gia hanh chinh (bu6i tai), lap mQt ngay Trang gia hanh chinh va thu bay),
khai giang Trang quy I, n, III.



- Luu y: khong Cll'cong Chll'C,vi en chuc co bfrng 161nghi~p tI\li !H)C,bfrng
lh\lC SI ngimh hanh chinh hQc, quan Iy nha nuac tham cll! lap hQc nay.

3. Urp h6i tlll'ri"ng ng:,tch 1,&to:ln vicn

- D6i IIf(!ng:

+ Cong chuc giLi'ng\lch k~ toan vien ho~c tuang duang chLra lham gia b6i
c1uang ng'.lch k~ loan vien; cong ChlfC giLi' ng\lch k~ IOlm vien cao dling, tl'ung
e<1pho~c tuong duang cll! ki~n thi nang ng\lch len ng\lch kS toan vien;

+ Vien chuc xSp luang kS to an vien, k~ tmin vien cao tiling, tl'ung dp
clang lam vi\'C l\li b9 ph~n hanh chinh, quan tl'l, t6ng hgp, 16 chuc, kS h0'.lch, tai
chinh.

- Thai gian hQC:40 ngay (lap thu ba va thu nam, lap thu tu va thlT saul.

Kinh d~ nghj cac ph6ng, ban, clan vi thong bao cho cong chuc, vien chuc
diing ky va I~p danh sach tham d~f gili v~ Van ph6ng So (B9 ph?n T6 ChlTC)
lnl'lrc ngay 18 tilling 01 niim 2017 d~ t6ng hgp glTi Sa N9i Vl,!./.

JVo'i nlt{ill:
- N 1m tren"
- 13(\ph~n Tin I,,!c. Vim phong (dang web~;
- LLIlI: VI' (TCCI3. VT) (Iloimg).

KT. CHANI-I VAN PHONG
PHO CHANfI VAN PHONG

Tran Thi Hoa

2



TEN DON V!
sa di~n tho(li:

C(>NG BOA xA 11(>1ClIO NGHiA VIJ;:T NAl\I
DQc I~p - n,r do - H:.lnh plnlc

DANH SACH DANG KYTHAM DI/
LUP TRUNG CAP LY' LU~N CHiNH TRJ - HANH CHiNH NAM 2017

(Kern rheo Cong van s6 / ngay rhong nam 20 17 cl1a )

Mllc lu'ollg hi~n hmyng L6'p dang ky (X)

Trinh Mi}t Quysa (liingNgay/thangl Nii' di) Ngay Trong ngay s& di~n Ghidi~n HQ tcn
nam sinh (A) Clnl"Cdan h DO'n vi

chuyen Ma H~ bil giir Buili kY (I,
tho~i chulronglho~i

mo n ng~ch B~c
so nhi~m hauh tuan tBi

II,
Ill)

ng~ch chinh va thlr
bay

J

2

3

NGUOI L~P B1EU

HQ tcn

Thanh ph6 J-!6 Chi Minh, ngay rhang nam 2017
1'110 TRUONG DON V!

HQ lcn



* Glli c!l/I:

- Nh~p danh sikh bang Excel, fant chu Times New Raman;
- D6i voi dan vi co nhi~u nguai tham gia thi x~p thea tt'r tlJ lIUtien;
- Kbt'Jug eLI uiIt1n vicJl }H!P uuug iildlil UV;
- CQt ngay/thang/nam sinh, cQt ngay b6 nhi~m ng~ch nh~p dAy dil, chinh xac thea dinh d~ng dd/mm/yyyy;
- CQt dOlI vi ghi ro phong, ban, dan vi;

- CQt guy dang ky ghi guy dlJ ki~n tham gia lap hQc d~ thu~n ti~n cha vi~c sAp x~p lap: vi~c dang ky guy hQc chi mang tinh chAt tham khaa, vi~c t6
chtrc lap can tiIy thuQc vaa s6 luqng dang k)'.



TENDON V!
S6 di~n tho(li: CONG HOA xA HOI CHi) NGHlA VI~T NAM

DQc I~p - TIl do - H(lnh phuc

DANH SACH DANG KV THAM DV LOP BOI DUONG KIEN TH1JC
QUAN LV NHA NUUC CIUfONG TRiNH CHUVtN vrtN NAM 2017

(Khn thea C6ng win s6 / ngay thang nam 2017 eua )

Ml.Jc dich hQc (X) Lo'p dang ky (X)

HOlm MQt
Quy

s6 Thi dangNgay/thang/ Nil' Mii chinh Trong ngay s6 i1i~n Chidi~n HQ ten Chu'c danh Do'n vi nang B6 kY (I,nam sinh (X) ng(lch tien oil)' Bu6i trong tho(li chutho(li ng(lch, nhi~m b II,chuan hanh t6i tuanthang ng(lch
ng(lch, chinh va thu'

III)
h(lng

h(lng bay
I

2

3

NGUCH L~P BlED

HQ ten

Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay thang nam 2017
nIl) TRUONG DON V!

HQ ten



* Chi c!1l;:
- Nh~p danh sach b~ng Excel, font CheTTimcs New Roman;
- D6i v&i don vj co nhi~u nguai tham gia thi x~p thea tlr tv uu tien;
- Khullg l:U Ilh£UI \ iCIl hvp uuug thdlll u~r:
- C0t ngily/thang/nam sinh nh~p dfty dtI. chinh xac then djnh d(ll1g dd/mm/yyyy:
- CQt dm1 vi ghi TOphong, ban, dm1 vi:
_ CQt guy dang ky ghi gU)' d\Tki~n tham gia lap hgc d~ thu~n li~n chn vi~c s~p x~p l&p; vi~c dang kY guy hgc chi mang tinh chfrttham khilO, vi~c t6
ChtTCl&p con tllY thuQc vila s6 luqng dang ky.



TEN DON VI
s6 di~n tho\li:

CONG BOA xA nOI enD NGlIiA VII;:T NAM
D(ic I~p- T\ •.do - H\lnh pink

DANH SACH D,.\NG KY THAM D1/ LOP BOI DUONG NG~CH KE TOAN VIEN NAM 2017
(Kel/l Iheu Cling vii" ,J / ngay iluing niim 20 j 7 I.:UU )

M\IC dich hQc (X)
Lo'p dang
ky X)

HOlm QuySa
Ngay/thang/ Nii' Ma

Thi
chinh Thl" Thl"

dang Sa di~n Ghidi~n HQ tcn Chu'c danh DO'Ilvi nallg Ba k}' (I, ,

lIam sinh (X) ng\lch ticu ba tu' thmJi Chll I

tho\ll ng\lch, IIhi~m chu~n va va II,
thiing ng\lch IIg\lch, nam sau III)
h\lllg

h\lng
I

2

3

NGUCn LJ;\P BlED

HI) tell

Thanh phb H6 Chi Minh, ngay 11ulng nam 2017
THO TRUONG DON V!

HQ tell



•

'.

* Glli ellIl:

- Nh~p uanh 55ch b~ng Excel. font chi! Times New Roman;
- 06i vai dan vi co nhi~u nguiri tham gia thi xfp theo tu t\l uu tien;
- Kh6ng cu nhan vien h9'P d6ng tham d\l;
- [Vi ugi:l)/iiJullg/Ilalll siBil lliJ~pJJ) UtJ, cliilliJ "':H":ihell ujnlt J~llgJJhllllu'»)<
- COt dan V1ghi ro phong. ban, dan vi;

- COt qU)' dang ky ghi quy d\l ki~n tham gia lap hoc df thu~n ti~n cho vi~c 5~P xfp lap; vi~c dang ky l]U)'hoc chi mang tinh ch~t tham khilO. vi~c t~
chuc lap con tily thuOc v50 56 luqng dang kyo
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