SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ip — T do — Hanh phiic
VAN PHONG
$é: OK /VP Thanh phé Ho Chi Minh, ngay A/ thdng Ofnam 2017

V/v ding ky tham du dao tao trung cap ly ludn
chinh trj - hanh chinh, bdi dudng kién thirc
quén ly nha nuée chuong trinh chuyén vién,
bdi dudng ngach ké todn vién

Kinh gui: Thu trudng cac phong, ban, don vi.

Can cir cac ké hoach dao tao, bdi dudng nim 2017 cta S& Néi vu, Van
phong S& thong bao viée dang ky tham du nhu sau:

1. Lép trung cip Iy luéin chinh tri - hanh chinh

- Péi tuong:

+ Cong chire gilt ngach chuyén vién hoic twong duong;

+ Vién chirc 1anh dao, quan ly; vién chirc trong dién quy hoach lanh dao,
quan ly.

- Piéu kién: tdt nghiép trung hoc phd théng, bd tuc trung hoc phd théng
hodc tuong duong tré 1én; c6 du suc khoe: tir 30 tudi tro 1én ddi voi nam, tir 25
tudi trd 1én déi véi nit va can bs Poan Thanh nién Céng san Hé Chi Minh.

- Thoi gian hoc: 16,5 thang (16p trong gi& hanh chinh (02 ngay/tuan), 16p
budi téi (03 ngay/tudn), 16p mot ngay trong gio hanh chinh va th bay), khai
giang quy 1, [I, IIT.

2. Lép boi dudng kién thire quan ly nha nwée chwong trinh chuyén
vién

- Péi tuong:

+ Cong chire gitr ngach chuyén vién chua tham gia bdi dudng kién thic
quan ly nha nudc; cong chirc gilr ngach can sy hodc tuong duong du kién thi
nang ngach 1én ngach chuyén vién;

+ Vién chirc xép lwong chuyén vién, cao dang, can su, nhén vién dang lam
viéc tai bo phan hanh chinh, quan tri, tong hop, td chitc, ké hoach, tai chinh.

- Thoi gian hoc: 04 thang (I6p trong gi& hanh chinh (02 ngay/tuan), lop
ngoai gio hanh chinh (budi téi), 16p mot ngay trong gio hanh chinh va thi bay),
khai giang trong quy I, II, III.



- Luu y: khéng ctr cong chire, vién chirc ¢é bang tét nghiép dai hoc, bang
thac si nganh hanh chinh hoc, quan 1y nha nuéc tham du [6p hoc nay.

3. Lop boi duing ngach ké toan vién

- Poi tuong:

+ Céng chirc giit ngach ké toan vién hoic tuong duong chua tham gia boi
dudng ngach ké toan vién; cong chire gitr ngach ké toan vién cao dang, trung
cap hodc tuong duong du kién thi nang ngach 1én ngach ké toan vién;

+ Vién chuc xép luong ké toan vién, ké todn vién cao ding, trung cap
dang lam viéc tai bd phan hanh chinh, quan tri, téng hop, td chiec, ké hoach, tai
chinh.

- Thoi gian hoc: 40 ngay (16p thir ba va tht nim, [6p thir tu va thir sau).

Kinh dé nghi cac phong, ban, don vi théng béo cho cong chirc, vién chire
dang ky va lap danh sich tham dy gui vé Van phong S6 (B6 phan Té chiic)
trude ngay 18 thang 01 nim 2017 dé tong hop giri S& Noi vu /.

Noi nhin: KT. CHANH VAN PHONG

- Nhu trén; a A A P
- BG phan Tin hoe, Van phong (dang web,s‘ﬂ/e); PHO CHANH VAN PHONG

- Luu: VP (TCCB, VT) (Hoéng).

Tran Thi Hoa




TEN PON V]
So6 dién thoai:

LOP TRUNG CAP LY LUAN CHINH TRI - HANH CHIN

DANH SACH PANG KY THAM DU

r

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

H NAM 2017
(Kém theo Cong vin sé / ngay  thang nam 2017 cia )
Mirc lrong hién hwing Lop diang ky (X)
» Trinh Mot Quy
> . [Ngay/thang/|N&| . ) Ngay | Trong | nga ding| os gisn | Ghi
dién | Ho tén o Chire danh Pon vi - - | T e z. | ky (I, 5 .
thoa nam sinh | (X) chuyén| Ma Bic Hé | bo gio | trong qu: I thoai |chu
: mon | ngach [ " | s6 |nhiém | hanh | tuin | ti Hf)
ngach | chinh | va thir
bay
!
2
3
. ) Thénh phé Hé Chi Minh, ngay  thang  nam 2017
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI

Ho tén

Ho tén




*Ghi chu:

- Nhép danh sdch bang Excel, font chir Times New Roman;

- Déi v6i don vi c6 nhiéu nguoi tham gia thi xép theo tir tu wu tién:

- Khdug ¢br nhidn vicu hgp dong tham du;

- Cot ngay/thang/nam sinh, cot ngay bd nhiém ngach nhép ddy du, chinh x4c theo dinh dang dd/mm/yyyv:

- Cot don vi ghi rd phong, ban, don vi: ' )
- Cot quy dang ky ghi quy du kién tham gia 16p hoc dé thudn tién cho viéc sép xép lop; viée ding ky quy hoc chi mang tinh chat tham khao, viéc to
chirc 16p con tuy thude vao s lugng dang ky.



TEN PON VI
Sh dién thoai:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Iap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PANG KY THAM DU LOP BOI DUGNG KIEN THUC
QUAN LY NHA NUGC CHUONG TRINH CHUYEN VIEN NAM 2017

(Kém theo Céng van sé i ngay  thang nam 2017 cua )
Muce dich hge (X) Lép dang ky (X)
sé Thi Huin - ;;‘;2
\ - ~ ~ R ES N K d.,\ Gh
dign | Hoten | S2Y/thang/\NE| e danh|  Dom vi Ma | ang | B |chinh |Tromg| | ngay Ky, SO dien .
, nam sinh [ (X) ngach £ tiéu gio' | Budi| trong thoai chu
thoai ngach, | nhiém z . £ A I,
Bk | nanch chuan | hanh | t6i | tuan I
b & | MEAC | oach, | chinh va thir
e hang bay
I
2
3
n Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdang  ndm 2017
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
Ho tén

Ho tén




* Ghi chu:

- Nhap danh sach bang Excel, font chit Times New Roman;

- Pbi v6i don vi c6 nhidu ngudi tham gia thi xép theo tir tu wu tién;

- 1\110uu LfI lméul viCn hup d("}ug 'Lhcuu du

- Cot dorn vi ghl o phong ban dcm Vi

- Cot quy dang ky ghi quy du kién tham gia 16p hoc dé thuan tién cho viéc sip xép lop; viéc dang ky quy hoc chi mang tinh chét tham khao, viéc to
chirc 16p con tuy thude vao s6 lwong dang ky.




TEN PON VI
S6 dién thoai:

(Kem theo Cong van so

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH PANG KY THAM DU LOP BOI DUONG NGACH KE TOAN VIEN NAM 2017

/

ngay  thang ndm 2007 cua )
, Lép dang
Mue dich hoce (X ,
pro e e
P . Hoan _ y
S0 Ngay/thang/| Nit Ma | M chinh | Thee|Thit| 38| s§dien |G
dién Ho tén P, Chirc danh Pon vi ning | BS | ky (1, ¥ :
. nam sinh | (X) ngach o tiéu | ba | tuw thoai chu
thoai ngach, [ nhiém 2 ' o 1 s
2 chuan | va | va
thang | ngach - .| 1ID)
ngach, | nam | siu
hang
hang
1
2
3
_ Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm 2017
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

Ho tén

Ho tén




*Ghi chu:

- Nhép danh sach bang Excel, font chir Times New Roman;

- Déi véi don vi ¢6 nhiéu nguoi tham gia thi xép theo tr tu wu tién;

- Khong cir nhén vién hop dong tham du:

- COt ngay/ihdng/ndm sinh nhdp ddy da, chinh xde theo dinh dang dd/inmn/yyyy;
- Cot don vi ghi rd phong, ban, don vi:

- Cot quy dang ky ghi quy du kién tham gia 16p hoc dé thuén tién cho viéce sép xép 16p: viée dang ky quy hoc chi mang tinh chat tham khéo., viée t
chire 16p con tiy thude vao s6 lugng dang ky.
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